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Sis dokuments ir apstiprinats biedriba “PEFC Latvija” 2025. gada 09. janvari.

Izmainas
Versijas nr. Izmainu aprakts Autors Datums
1 Sakotnéjais dokuments Biedriba “PEFC Latvija” | 09.04.2018.
2 Parskatitais dokuments Biedriba “PEFC Latvija” | 09.01.2025.

1. Dokumenta meérkis

Sis dokuments nosaka:
1.1. prasibas Sertifikacijas organizacijam un auditoriem PEFC Mezsaimniecibas
darbuznéméju sertifikacijas veikSanai Latvija;
1.2. prasibas Sertifikacijas organizaciju atziSanai biedriba “PEFC Latvija” PEFC
Mezsaimniecibas darbuznémeéju sertifikacijas veikSanai Latvija.

2. Dokumenta darbibas joma

Dokumenta noteiktas minimalas prasibas, kas jaizpilda Sertifikacijas organizacijam, lai tas varétu
tikt atzitas biedriba ,,PEFC Latvija” sertifikacijas veikSanai atbilsto§i PEFC MeZsaimniecibas
darbuznémgju standartam (turpmak — Standarts).

Saja dokumenta ir ietvertas ari vispargjas vadlinijas un procediras attieciba uz meZsaimniecibas
darbuznémégju uznéméjdarbibas prakses novértéSsanu saskana ar individualas vai grupas
sertifikacijas prasibam, kas noraditas Standarta.

Dokuments netiek vértéts Starptautiskaja PEFC (PEFC International).

3. Nosacijumi sertifikacijas organizacijam

Sertifikacijas organizacijas ir neatkarigas un objektivas tresas puses (t.sk. nav iesaistitas standartu
izstrades procesa ka lémumu pien€mgeji un nav saistiti ar sertificgjamo uznémumu), kuram ir
atbilstoSas kompetences:

3.1. sertifikacijas procediiru istenoSana;

3.2. meZa apsaimniekosanas darbos un tehnologijas;

3.3. uznémejdarbibas vadiba, t.sk. ekonomika un finanses;

3.4. socialaja sfera, t.sk. darba aizsardziba;

3.5. vides parvaldiba, t.sk. dabas aizsardziba;

3.6. Standarta izpratn@.

4. Sertifikacijas organizaciju kompetence

Sertifikaciju var veikt Sertifikacijas organizacija, kas nav iesaistita Standarta izstrade ka lémumu
pienémgjs.
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Sertifikacijas organizacijai, lai ta varétu veikt PEFC sertifikaciju Latvija, ir jaatbilst $adai
kvalifikacijai:

4.1. Sertifikacijas organizacija atbilst prasibam, kuras ir noteiktas standarta — LVS EN
ISO/IEC 17021 — Atbilstibas novértéSana. Prasibas institlicijam, kas nodro$ina
parvaldibas sistému auditu un sertifikaciju vai LVS EN ISO/IEC 17065 — Atbilstibas
novertésana. Prasibas institiicijam, kas sertific€ produktus, procesus un pakalpojumus.

4.2. Sertifikacijas organizacijai ir izstradatas kartibas attieciba uz:

4.2.1. izvairiSanos no intereSu konflikta PEFC sertifikacijas auditu veikSanas laika.
Interesu konflikts — situacija, kura organizacija vai taja stradajosa persona, finansialu
vai radniecibas iemeslu dgl, ir ieinteres€ta pienemt neobjektivu lémumu vai veikt
neobjektivu vertgjumu attieciba uz audit§jamo darbuznémé&ju un nav stradajusi
audit€jamaja uznémuma pedgjo divu gadu laika.

4.2.2. vadoso auditoru, auditoru un ekspertu kvalifikaciju, pieredzi, kompetenci un
apmacibu PEFC sertifikacijas auditu veikSanai;

4.2.3. auditoru komandas veidoSanu PEFC sertifikacijas auditu veikSanai.

4.3. Sertifikacijas organizacijai ir labas zinaSanas un izpratne par:

4.3.1. Standartu;

4.3.2. Starptautiska PEFC un PEFC Latvijas shemas dokumentaciju.

5. Nosacljumi auditoriem

Sertifikacijas organizacijai ir janodrosina kompetentu auditoru piesaiste sertifikacijas veiksana.
Auditoru komandai jabut 3.punkta noraditajam kompetencém.

Auditoriem ir jaatbilst kriterijiem, kas noteikti standarta LVS EN ISO 19011 - Vadlinijas
parvaldibas sisteému auditésanai (ISO 19011:2011).

Vados$ajiem auditoriem un auditoriem, kas veic sertifikaciju, papildus jabt:

5.1. augstaka izglitiba kada no 3.punkta noraditajam kompetencém;

5.2. profesionala pieredze darbibas sfera, kas saistita ar meza apsaimniekoSanu ne mazak par
3 gadiem;

5.3. labam zinasanam par Starptautiska PEFC Tehnisko dokumentaciju un Latvijas PEFC
sertifikacijas shemu;

5.4. pieredzei vismaz 3 auditos ka auditoram vai auditora asistentam (persona ar atbilstoSu
izglitibu, kurai vél nav pietiekoSa praktiska pieredze auditora darba).

proceduram, Standartu un normativo aktu prasibam, ka ari jaspgj pieradit Sada zinaSanu un
kvalifikacijas pilnveidoSana.

6. Normativas atsauces

Dokuments ir izstradats un apstiprinats Biedriba ,,PEFC Latvija”, pamatojoties uz:

6.1. Standartu;
6.2. Latvijas nacionalo PEFC meZa apsaimniekoSanas standartu;
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6.3. Starptautiska PEFC Tehniska dokumenta 4. pielikumu - Meza produktu Koksnes
piegades kedes nosacijumi (PEFC Koksnes piegazu kédes sertifikacijas standarts
Latvijai);

6.4. Starptautiska PEFC Tehniska dokumenta 1. pielikumu — PEFC Termini un definicijas;

6.5. Starptautiska PEFC Tehniska dokumenta 6. pielikumu — Sertifikacijas un akreditacijas
procediiras;

6.6. LVS EN ISO 19011 - Vadlinijas parvaldibas sisttmu audité$anai (ISO 19011:2011).;

6.7. LVS EN ISO/IEC 17021 - Atbilstibas novértésana. Prasibas institiicijam, kas nodrosina
parvaldibas sisttmu auditu un sertifikaciju;

6.8. PEFC Logo Usage rules — Requirements, PEFC ST 2001:2008

6.9. LVS EN ISO/IEC 17065 “Atbilstibas noveértéSana. Prasibas institiicijam, kas sertificé
produktus, procesus un pakalpojumus”.

7. Termini un definicijas

Termini un definicijas ir noteiktas dokumenta PEFC LV MDS 01 - 2 — PEFC Mezsaimniecibas
darbuznémgju standarts, sadala ”Termini un definicijas”.

8. Sertifikacijas un audita procediiras

Sertifikacijas organizacijai ir jaizstrada ieks€jas procediiras, sertifikacijas veikSanai saskana ar
Standartu.

Izstradatajam sertifikacijas procediram jaatbilst standartam LVS EN ISO 19011 - Vadlinijas
parvaldibas sistému auditéSanai (ISO 19011:2011), un LVS EN ISO/IEC 17021 - Atbilstibas
novérté$ana. Prasibas institlicijam, kas nodro$ina parvaldibas sisttmu auditu un sertifikaciju vai
LVS EN ISO/IEC 17065 — Atbilstibas novértésana. Prasibas institiicijam, kas sertificé produktus,
procesus un pakalpojumus.

Sertifikacijas procediiras obligati ieklaujamas $adas sadalas:

e  sertifikacijas pieteikumu sanemsana un izveértésana,

e  sertifikacijas auditu planoSana un sagatavosanas aktivitates;

e sertifikacijas auditi — sakotn&jas atbilstibas, uzraudzibas, atjaunoS$anas, un
parsertifikacijas auditi;

e  audita zinojums;

e  sertifikacijas lémuma pienemsana — sertifikata izsniegSana, deriguma pagarinasana,
deriguma apturéSana.

8.1. Sertifikacijas pieteikums
Sertifikacijas process sakas ar sertifikacijas pieteicgja, vai to parstavosSas personas, rakstiska
pieteikuma un nepiecieSamas dokumentacijas iesniegsanu sertifikacijas organizacijai.
Sertifikacijas organizacija izverteé iesniegto sertifikacijas pieteikumu, savas iesp&jas sniegt
pieprastto sertifikacijas pakalpojumu un noslédz ligumu par sertifikacijas veikSanu.
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8.2. SagatavoSanas sertifikacijai
Sertifikacijas organizacija sagatavo un saskano ar sertifikacijas pieteicgju audita planu.
Sertifikacijas organizacija nosaka auditam nepiecieSamo dienu skaitu, atbilstosi sertifikacijas
pieteicgja vai sertifikata turétaja saimnieciskas darbibas meérogiem un intensitatei.
Sertifikacijas organizacija izveido kvalificétu audita komandu sertifikacijas veikSanai un saskano
to ar sertifikacijas pieteicgju. Auditoru komanda nedrikst biit personas, kuram ir intereSu konflikts
ar audit€jamo darbuzneéméju.

8.3. Sertifikacijas auditi
Sakotngjas atbilstibas, uzraudzibas, atjaunoSanas, un parsertifikacijas auditu laika tiek apkopota,
parbaudita un izverteta sertifikacijas pieteic€ja vai sertifikata turétaja uznémejdarbibas prakses
atbilstiba Standartam.

Audits sastav no:

8.3.1. Publiskam konsultacijam pirms audita veikSanas, kuru laika visas ieinteresétas puses
var izteikt atsauksmes par sertifikacijas pieteicja vai sertifikata turétaja
uznéméjdarbibas praksi. Informaciju par publiskajam konsultacijam ir jaizsiita e-pasta
icinteresétajam pusém, un tai ir jabut pieejamai sertifikacijas organizacijas majas lapa
vai meza nozares vai darbuzné€méja regiona plassazinas lidzeklos, nosakot atsauksmju
iesniegSanas laiku ne 1saku par 30 dienam.

8.3.2. Atklasanas sanaksmes, kura inform& par audita planu un konfidencialitates
jautajumiem.

8.3.3. Audita laika jaapseko vismaz $ads objektu apjoms sertifikacijas pieteicEjam vai
sertifikata turétajam, vai katram grupas biedram (grupas sertifikacijas gadijuma),
ietverot ar1 apakSuznémgejus:

e Mezizstrades darbiem — vismaz 20% no mezizstrades darbu objektiem vai
vismaz 5 tehnikas vienibu komplektus (harvesters un forvarders);

e Mezkopibas darbiem — vismaz 5 objektus;

e Transporta parvadajumiem — vismaz 20 % no tehnikas vienibam vai vismaz 5
tehnikas vienibas.

Ja pakalpojumu nodrosinasana butiska apjoma tiek izmantoti apak§uznéméji, audita
laika japarbauda vismaz 0,8Vx (x — apakSuzneémeéju* skaits).

8.3.4. Informacijas un pieradijumu ievakSanas un izvért€sanas, lai noteiktu sertifikacijas
pieteicgja vai sertifikata turétaja uznémejdarbibas prakses atbilstibu Standartam. Ja
sertifikacijas pieteic€ja vai sertifikata turétaja uznémejdarbibas prakse neatbilst kadam
no Standarta indikatoriem, tiek izvirzitas neatbilstibas vai novérojumi, saskana ar
principiem, kas noraditi Standarta sadala “Sertifikacijas kartiba”. Izvirzot neatbilstibas,
tas ir japamato ar pieradijumiem un audita zinojuma janosaka termin$ neatbilstibu
noversanai.

8.3.5. Nosléguma sanaksmes, kuras laika sertifikacijas organizacija sniedz mutisku
kopsavilkumu par audita novérojumiem un neatbilstibam.
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Sertifikacijas auditus veic atbilsto$i Standarta sadala “Sertifikacijas kartiba” noteiktajam.
Sertifikatu izsniedz uz 5 gadiem, un tas ir derigs, ja sekmigi tiek veikti ikgadgjie uzraudzibas
auditi.

8.4. Audita zinojums

Audita zinojumu sagatavo audita komanda. Sertifikacijas organizacija nodroSina iesp&ju
sertifikacijas pieteicgjam vai sertifikata turétajam iepazities ar audita zinojuma projektu un
izteikt pamatotus iebildumus vai preciz€umus attieciba uz audita laika izvirzitajam
neatbilstibam un noveérojumiem.

Audita zinojuma ir jaieklauj vismaz $adas sadalas:

8.4.1. audita komandas aprakstu un apliecinajumu par interesu konflikta neesamibu;

8.4.2. sertifikacijas darbibas sferu;

8.4.3. kopsavilkumu par publiskajam konsultacijam.

8.4.4. aprakstu par sertifikacijas pieteicgja vai sertifikata turétaja atbilstibu Standartam,
pamatojot atbilstibu katram Standarta indikatoram. Norada visas izvirzitas
neatbilstibas un noveérojumus, un laika periodu korektivo darbibu 1stenosanai.

Audita zinojuma kopsavilkumam viena ménesa laika péc ta sagatavosanas jabuit publiski
pieejamam sertifikacijas organizacijas majas lapa.
Audita zinojuma kopsavilkuma ieklauj $adas sadalas:

8.4.5. sertifikacijas darbibas sfera;

8.4.6. apraksts par sertifikacijas pieteicgja vai sertifikata turtaja atbilstibu Standartam,
noradot punktus un indikatorus, kuros konstatStas neatbilstibas, ka arT laika periodu
korektivo darbibu stenoSanai;

8.4.7. sertifikata derigums.

Sertifikacijas organizacijai audita zinojuma kopsavilkumu ménesa laika ir janosiita biedribai
“PEFC Latvija”.

8.5. Sertifikacijas lemuma pienemsana

Lémumu par Sertifikata izsniegSanu, deriguma pagarinasSanu vai apturéSanu pienem Sertifikacijas
organizacija, pamatojoties uz audita komandas sagatavoto zinojumu. Audita komanda iesaistitas
personas nepienem lémumu par Sertifikata izsniegSanu, termina pagarinaSanu vai deriguma
apturéSanu.

Sertifikatu izsniedz, pagarina vai aptur derigumu atbilsto$i Standarta sadala “Sertifikacijas
kartiba” noteiktajam.

Lai apturétu izsniegta Sertifikata derigumu, sertifikacijas organizacija nosiita rakstisku
pamatojumu sertifikata turétdjam un biedribai “PEFC Latvija” par Sertifikata deriguma
apturéSanu.
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9. Stridu izskirSanas kartiba

Stridi, kas attiecas uz So Standartu, ta prasibam un piemé&rosanu, ir risinami starp sertifikacijas
pieteicju vai Sertifikata turétaju un Sertifikacijas organizaciju, saskana ar standartu LVS EN
17021. — Atbilstibas noveérté€sana. Prasibas institiicijam, kas nodroSina parvaldibas sist€ému auditu
un sertifikaciju vai LVS EN ISO/IEC 17065 — Atbilstibas novértéSana. Prasibas institiicijam, kas
sertificé produktus, procesus un pakalpojumus

Ja stridi, kas attiecas uz $o Standartu, ta prasibam un pieméroSanu, netiek atrisinati starp
sertifikacijas pieteicgju vai Sertifikata turétaju un Sertifikacijas organizaciju, tie, kopa ar visu
saistito informaciju iesniedzami biedriba ,,PEFC Latvija”. Biedribas ,,PEFC Latvija” padomes
priek$seédetajs nozimé stridu izskirSanas komisiju tris cilvéku sastava, kas pienem atbilstosu,
visam strida iesaistitajam pus€m saistosu, lémumu.

10. Sertifikacijas organizaciju akreditacija

Sertifikacijas organizacijai, kas vélas veikt PEFC MeZsaimniecibas darbuznémeéju sertifikaciju
Latvija, jabat akreditétai V/A “Latvijas Nacionalaja akreditacijas biroja” (LATAK), vai kada no
Eiropas Akreditacijas savienibas (EA), vai Starptautiska Akreditacijas foruma (IAF) biedru
organizacijam PEFC mezsaimniecibas darbuznémgju sertifikacijas veikSanai saskana ar
Standartu un NosacTjumiem sertifikacijas organizacijam un auditoriem PEFC MeZsaimniecibas

darbuznémgju sertifikacijai.

11. Sertifikacijas organizaciju atziSana PEFC sertifikacijai

Lai Sertifikacijas organizacija, kas ir akreditéta saskana ar §1 dokumenta 9.punkta noteiktajam
prasibam varétu veikt PEFC Mezsaimniecibas darbuznemgju sertifikaciju Latvija, tai ir janoslédz
ligums ar biedribu ,,PEFC Latvija”.

Lai nodroSinatu sertifikacijas organizaciju neatkaribu, liguma starp sertifikacijas organizaciju un
biedribu ,,PEFC Latvija” tiek ieklautas Sadas sadalas:
. administrativie nosacfjumi (piem. informacijas apmaina un komunikacija starp
sertifikacijas organizaciju un biedribu ,,PEFC Latvija),
o finansialie nosacijumi (sertifikacijas organizaciju atziSanas maksa un maksa par
sertificEto uzne@mumu un/vai grupu),
. sertifikacijas organizaciju akreditacijas prasibu nodroSinasanas nosacijumi.

rakstisks apliecinajums un pieradijumi par atbilstibu PEFC Latvijas shémas prasibam, ieklaujot
informaciju par to, ka:
. tai ir legals statuss,
. ta ir neatkariga un objektiva,
. tiks ievérotas Starptautiska PEFC dokumenta GLI 4/2007 — ,,PEFC Registracijas
sistemas iekS$€jie noteikumi’ noteiktas prasibas,
. tai ir speka esoSa Latvijas Nacionalaja akreditacijas biroja akreditacija vai
akreditacija kada no Eiropas Akreditacijas savienibas (EA), vai Starptautiska

9
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Akreditacijas

darbuznémgju sertifikacijas veikSanai Latvija,
tai ir noteiktas kartibas attieciba uz lémumu pienemsanu par PEFC sertifikatu
izsniegSanu, uzturéSanu, paplasSinasanu un partrauksanu,

tai ir auditori ar atbilstoSu kompetenci un sp&jam veikt PEFC Mezsaimniecibas

darbuznémgéju sertifikaciju Latvija,
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foruma (IAF) biedru organizacijam PEFC Mezsaimniecibas

tai ir laba izpratne un zinaSanas par PEFC Latvijas shémas dokumentaciju un

Standartu.

PEFC sertifikacijas atziSanas procediiras

Sertifikacijas organizacija iesniedz
biedribai ,,PEFC Latvija”
sertifikacijas atziSanas pieteikumu,
pievienojot atbilstibas dokumentus

|

Biedriba ,,PEFC Latvija” izverte
sanemto  sertifikacijas  atziSanas
pieteikumu un pievienotos
atbilstibas dokumentus

Negativs

Pozitivs

organizaciju par

Biedriba ,,PEFC Latvija” noslédz ligumu ar
sertifikacijas
Mezsaimniecibas
sertifikacijas veikSanu Latvija

PEFC
darbuzpémeéju
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Sertifikacijas organizacija iesniedz
biedribai ,,PEFC Latvija” papildus
pieprasito informaciju attieciba uz
sertifikacijas atziSanas pieteikumu
un/vai papildus atbilstibas
dokumentiem




11.2.

11.3.
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Prasibas atzitam PEFC sertifikacijas organizacijam
PEFC atzitam sertifikacijas organizacijam janodroSina:

11.2.1. biedribas ,,PEFC Latvija” inform&Sana par jebkuram izmainam saistiba ar
sertifikacijas organizacijas kvalifikacijas kritérijiem (tiesiskais statuss, audita
procediiras, akreditacijas nosacijumi u.c.)

11.2.2. biedribas ,,PEFC Latvija” informéSana par ikvienu Latvijas PEFC
Mezsaimniecibas darbuznémeju sertifikatu, tris darba dienu laika péc sertifikata
izsniegSanas, deriguma pagarinaSanas vai apturéSanas, iesniedzot vismaz S$adu
informaciju:

11.2.2.1. individuali sertificetiem meZsaimniecibas darbuznémejiem:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)

uznémuma nosaukums / pasnodarbinatai personai vards, uzvards;
uznémuma registracijas numurs / pasnodarbinatai personai personas kods;
adrese;

kontaktpersona (vards, uzvards, talr. Nr., e-pasts);

sertifikata Nr.;

sertifikata izsniegSanas datums;

sertifikata deriguma termins;

11.2.2.2 sertificetam meZsaimniecibas darbuznémeéju grupam:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

11.2.3

11.2.4

11.2.5

uznémuma/organizacijas nosaukums;

uznémuma/organizacijas registracijas numurs;

uzn€muma/organizacijas adrese;

kontaktpersona (vards, uzvards, talr. Nr., e-pasts);

sertifikata Nr.;

sertifikata izsniegSanas datums;

sertifikata deriguma termins;

sertificéto grupas biedru skaits, uzn@mumu nosaukumi, registracijas numuri

un adreses,
biedribas ,,PEFC Latvija” informe&Sana par visam stdzibam un apelacijam
saisttba ar PEFC sertifikacijas akreditacijas procesu, ko Sertifikacijas
organizacija iesniegusi akreditacijas biroja,
PEFC logo lietosanas atbilstibas  kontrole tiem  sertificétajiem
uznémumiem/organizacijam, kuri ir PEFC logo lietotaji,
PEFC ikgadgjas sertifikacijas maksas iemaksa biedribai ,,PEFC Latvija”,
saskana ar biedribas ,,PEFC Latvija” izsniegto rekinu. PEFC ikgadgjo
sertifikacijas maksu nosaka biedriba ,,PEFC Latvija” un ta var tikt parskatita
katru gadu.

Uz PEFC sertifikata noradama informacija

PEFC sertifikatam ir jasatur vismaz $§ada informacija:

individuali sertificéta uznémuma vai pasnodarbinatas personas / grupas sertifikacijas
uznémuma vai organizacijas Nosaukums, registracijas numurs un adrese,

atsauce uz atbilstibu standartam: PEFC MezZsaimniecibas darbuznémgju standarts

a)
b)

PEFC

LV XXX-XXX
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C) darbibas sfera,

d) sertifikata Nr.,

e) sertifikata izsniegSanas datums,

f) sertifikata deriguma termins,
sertifikacijas organizacijas akreditacijas zime, PEFC Logo un atbildigas amatpersonas vards,
uzvards, paraksts.

11.4. Sertifikacijas organizaciju PEFC sertifikacijai Latvija atziSanas termin$
Sertifikacijas organizaciju PEFC sertifikacijas atziSana biedriba ,,PEFC Latvija” ir speka uz laiku,
kamer sertifikacijas organizacijai ir spéka esosa akreditacija Latvijas Nacionalaja akreditacijas
biroja (LATAK), vai kada no biedru organizacijam Eiropas Akreditacijas savieniba (EA), vai
Starptautiska Akreditacijas foruma (IAF) vai biedriba “PEFC Latvija” nav partraukusi atzisanu
saskana ar sertifikacijas organizacijas un biedribas “PEFC Latvija” savstarpgji noslégta liguma
nosacijumiem.

12. PEFC MezZsaimniecibas darbuznéméju sertifikatu registra uzturéSana

PEFC Mezsaimniecibas darbuznéméju sertifikatu registru uztur biedriba “PEFC Latvija”, to
public€jot majas lapa www.pefc.lv
Publicgjamais PEFC Mezsaimniecibas darbuznéméju registrs satur $adu informaciju par
individuali sertificétu darbuznéméju / grupu :

a) juridiskas vai fiziskas personas nosaukums vai vards, uzvards, registracijas numurs vali

personas kods un adrese;

b) darbibas sfera;

c) sertifikata Nr.;

d) sertifikata izsniegSanas datums;

e) sertifikata deriguma termins;

f) sertifikacijas organizacijas, kas izsniegusi sertifikatu, nosaukums.
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